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1. Общие положения
1.1 Настоящее Положение разработано в соотвотствии с Федеральным Законом от 29 декабря

201.2 г. Jt273-ФЗ <Об образовttнии в Российской Федерации), Приказом Министерства
образоваrrия и науки Российской Федерации от 18 апреля 2013 г. Jф292 кОб утверждении
Порядка оргЕlнизации и осуществления образовательной деятельности по основным
програп{мЕlN,I профессионального обуrения>, иными нормативными tlктап,lи Российской
Федерации, нормативными докуN{ентulNIи по подготовке водителей, Уставом ООО
кАвтоюниверсити) с целью регулировЕlния отношений внутри ООО <Автоюниверсити),
создания эффективной оргtlнизации уrебного процесса, рационЕrпьного использования

уrебного времени, обеспечения высокого качества ок{tзываемьж услуг.
1.2 Попожение явJIяется локЕtльным tжтом ООО <<Автоюниверсити), угверждено прикt}зом

генерЕrльного директора ООО <<Автоюниверсити>, его действие распросц)аняется на всех
обуlшощихся в ООО <<Автоюниверсити).

2. Порялок приема обучающихся
2.1На обуrение принимtlются лица, имеющие установленный законодательством уровень

образования и достигшие установленного законодательством возраста.
К подготовке на право упрЕlвления транспортными средствtll\,Iи допускilются граждане
Российской Федерации, лица без грuDкдztнства, иностранные цраждане, но имеющие
огрaничений по медицинским покztзzlниям.

2.2Прием на обуrение осуществляется при предстalвлении следующих документов:
- JIитшого заявлония устtlновленного образца;

- кошии лично паспорта;
- двух фотографий размером 3,5 на 4,5 см;
- мед{цинской справки установленного образца, (с годным сроком действия).

2.З Лица в возрасте до восемнадцати лет допускtlются к освоению основньтх прогрilN,Iм

профессионального обуrения по прогрzlпdмаlrл профессиональной подготовки по профессиям

рабо.п.tх, должностям служатцих при условии их обуrения по основным общеобразовательным

прогрtlпdмаNl, предусматривtlющим поJIучение среднего общего образования.
Профессиончlльное обуrение женщин и лиц в возрасте до восемнадцати лет осуществJuIется

только по тем профессиям рабочих и должностям служатцих, работа по которым не запрещена

или Ее оцраничена NIя указанньIх лиц в соответствии с Трудовым кодексом Российской
Федерации.

2.4 При поступпен ии на обу.rение обучшощихся знчжомят:

с настоящим Положением;
с лицензией на право осуществления образовательной деятельности;
с договором на окuч}zlние платньIх образовательньIх услуг;
с условиями и порядком оплаты за окzLзываемыо услуги;
с Правилаrrли вIIугреЕнего распорядка для обуrшощихся;
с у.rебной прогрilNIмой и плаrrами;

с Положением о промежуто.шrой аттестации в ООО <<Автоюниверсити);

с Положением об итоговой аттестации в ООО <Автоюниверсити);
с Порядком приема экзЕl]\{еIIов в ГИБЩЩ (при приеме на обучение по прогрilN,IмtlN,I подготовки
водителей трЕtнспортньж средств);

с прtlвилаI\,lи техники безопасности,'санитарно-гигиеническими и противопожарными
МеРОПРИЯТИЯМИ И ДРУГИМИ НОРМtlN{И ПО OXPZIHO ТРУДа,

2.5 ПосrЕ закJIючения договора, поJrrIения согласия на обработку II использование персональньж

данных обучающегося, издается прикtlз о зачислениина обучение.



2.6На каЖдого обуrаrощегосЯ заводитсЯ личное дело И индивиду.rльнirя карточка rIета обучения
вождению, которzш вьтлается обучаrощемуся на руки и служит докумонтом, подтверждtlющим
фактическое проведение обуrения прtжтическому вождению (при приеме на обу"rение по
програп{мtlп{ подготовки водителей трtlнспортных средств). По окончании обучения личIIое
дело и картоIша rIета вождения остаются в архиве ооо <Автоюниверсити>.

3. Организацияучебного процесса
3.1 Обучение в ооО <<Автоюниверсити> осуществляется в очной или оtIно-заочной (вечерней)

формаХ обуrения..Щопускается сочетание рtвлиtlньтх форм ПОЛ)Е{ения образования.
З.2Прп реализации образовательньD( прогрtlN,Iм ооо кАвтоюниверситиD может применяться

форма оргtlнизации образовательной деятельности, основанн.ш на модульном принципе
предстzlвлениЯ содержЕlния образовательноЙ прогрzlммы и построениrI уrебньтх планов,
использовании соответствующих образовательньIх технологий.

3.3 ,Щля определения структуры профессиоIIIUIьных образовательньD( процрамм и трудоемкости их
освоеЕия может применяться система зачетньIх единиц.

3.4 Обучение ведется на русском языке.
3.5 Учебные цруппы комплектуются тIисленностью не более 30 человек, с учетом требований

СанПиН.
3.6 Содержание и продоJDкительность профессионапьного обу.rения опредеJUIется конкретной

програruмой профессионitпьного обуrения, разрабатываемой и утверждаемой ооо
кАвтоюниверсити), на основе устalновленньIх квалификационньIх требоваrrий
(профессиональньD( стандартов), соответствующих примерньD( (типовых) програN{м,

угвержденньпс Министерством образования РФ, ДругиIuи министерствtlluи и ведомствами.
3.7 Сроки ОбуT ения уст€lнЕtвливttются исходя из объемов уrебных плаIlов и програп4м, режимов

обуrения, а также от количества обуrающихся и количества мастеров производственного
обуrения.

3.8 Учебная нЕгрузка при организации занятий в форме отIного обучения не должна превышать 8
часоВ в денЬ п 40 часоВ в неделЮ, & В форме очно-заочного (вечернего) обуrения -
соответстВенно - 4 часоВ и 24 часоВ. РежиМ обуrениЯ можеТ быть ежедневным пот2до б дней
в недеJIю.

3.9 ОбразОвательнzuI деятельностЬ пО основныМ процрzlп{маN{ профессиОнitльногО Обl"rения
оргtlнизуеТся в соответствии с расписttнием, которое опредеJUIется ооо <<Автоюниверсити>.

з.10 ОбуT ение вождению проводится вне сетки уrебного плана. В течение дня с одним
обуT аемьпчr по вождению автомобиля, rсztк прzlвило, рврешается оцrабатывать: на
ЕlВТОЦ)еНФКеРе - не более 2часоъ, на уrебном автомобиле не более 2 часов.

3.11 Занятия в ооо <<Автоюниверсити) проводятся на основzlнии расписаний теоретических
заrrятий и графиков уrебного вождения.

з.I2 основныпли формаlrли обуrения явJIяются теоретические, прЕlктические и контрольЕые
зtlнятия.

3.13 Продолжительность у.rебного часа теоретических и лабораторно-прЕlктических заrrятий - 45
мин)rт, а пр3tктических занятий по вождению tlвтомобиля - 60 минут, вкJIючая вромя на
ежедневный контрольный осмотр автомобиля, постЕlновку задач, подведение итогов,
оформленИе документации и смену обу,rаемьтх. .Щопускается спаривtlние заrrятий
продолжительЕостью не более дву( академических часов. Перерыв между зilнятиями не менее
5 минуг, между спаренными заrrятияйи не менее l0 минут, перерыв дJIя приема пищи но менее
40 минуг (для очной формы обучения)

3.14 Ре*иМ теоретических зttняТий устшавливается следующий: для очной формы обуrения -
началО занятиЙ 8.50, окончание занятиЙ t2.20..Щля очно-заочной (вечерней) формы обучения:
начапо занятий 16.50, окончание заrrятий 20.20.



3.15 Теоретические И лабораторно-практические занятия проводятся преподtlвателем,
прЕжтические зЕlнятия проводятся мастером производственного обучения. Лабораторно-
практические занятиЯ могуТ проводиться бригадньпu способом после изrIения
соответствующего теоретического материала по одной или нескольким темаN4.

3.16 Теоретические и прЕжтические занятия проводятся в специально оборудованньIх классах
(кабинетах) в составе учебной цруппы.

з.l7 Заlrятия по прЕrктическому вождению проводятся индивиду€tпьно с каждым обуrаемым на
ElBToTpeHzDKepax, zlвтодромах и учебньur маршрутt}х, согласовilнньIх с орг€lнtlп{и ГИБДД.

3.18 К практическому вождению, связанному с выездом на дороги общего пользования,
ДОПУСКulются лица, имеющие достаточIIые нЕвыки первоначального упрЕlвления трtlнспортным
средством (на автодроме) и прошедшие соответствующую проверку зншrий Правил
дорожного движения. Порядок проведения промежуIочной аттестации изложен в Положении
о промежуtо.пrой аттестации в ООО <Автоюниверсити).

3.19 В случае, если обу.rшощийся пока:}ал неудовлетворительные знания или имеет
недостаточные первоначапьные нzlвыки управления трЕtнспортным средством, оМУ
предлагается допошIительное обучение после соответствующей дополнительной оплаты.

з.20 В слуrае пропусков занятий по рчDкительной приtIине (болезнь, комtlндировка, служебные
или пичные обстоятельства и т.п.) обучшощиеся изучают пропущенную тему сtlп{остоятельно
и отрабатывЕlют ее с проподавателем дополнительно, о чем делается зчшись в журнале
теоретического обучения. Такие зtllulтия проводятся бесплатно.

з.2I ооо <АВтоюниверСити) имеет прtlвО редомитЬ обуrшощегося о нецелесообразности
дальнейшего обучения вследствие его индивидуаJIьньIх особенностей, делающих
невозможным или пед€гогически нецелесообразным дальнейшее обучение.

з.22 ооо кАвтоюниверсити)) отвечает за поддержalние транспортньIх средств в технически
испрЕlвном состоянии и организацию пред рейсового медицинского осмотра мастеров
производствонного обучения вождению и водителей. Проверка технического состояния
автомобилей и проведенио пред рейсовым медицинским осмотром отрtDкается в путевом
листе.

4. ПорядОк и основания выпуска, отчисления, перевода и восстановления обучающихся
4.1 Лица, успешно прошедшие обуrение, освоившие процраN{му теоротич9ского и прtжтического

обучения, отработавшие все пропуски занягий по рtDкительной причине (о чем сделана
зuшись в журнЕrлiж теоретического обучения), допускЕlются к итоговой ат,гестации. Порядок
проведения итоговой аттестации и оценки знаний, обуrающихся изложен в Положении об
итоговой аттестации ООО кАвтоюниверсити>).

4.2,Щопуск к итоговой аттестации (внутреннему экзtlп{енУ), а также выпуск группы проводятся на
основании соответствующих приказов.

4.3 По окончulнии обуrения обу.rающемуся выдается свидетельство установлонного образца,
возвратцается медицинскzlя справка. Свидетельство является документом строгой отчетности,
его вьцача осуществляется с регистрtщией в специальном журнале r{ета. Свидетельство
явJIяется бессрочньпл документом, в случао его утери ооо <Автоюниворсити>> обязано вылать
ДУбЛИКат с соответствующей пометкой в сtlп{ом документе и жл)нЕIле yloTa.

4.4 После вьцачи свидетельства ооо <<АвтоюниверситиD и обуlшощимся подписывается tlKT
oKitзaHHbD( платньD( образовательных услуг.

4.5 После вьшуска группы личные дела уlащиNся) журнttл теоретического обучения, графики
вьцачи вождения, индивидуt}льные карточки учета обуrения вождению, путевые листы,
прот&олы экзаN4енов и зачетов по учебным предN{етам и протокол комплексного экзап{ена, а
т€жже ксерокопии вьцutнньIх свидетельств сдаются в архив. Сроки хр{tнения указанньD(
документов до утилизации изложены в Номенклатуре дел Ооо <<двтоюниверсити).

_/



4.6 ооо кАвтоюниверсити>) впрЕlве отчислить из tмсла обуrаrощихся на слодующих основани.f,х:
- личноо зtulвление обучаrощегося;

- нарушение правил вIIуtреннего распорядка для обуrшощихся;
- прекрацение посещения занятий без уважительньD( причин (саrловольное оставленио
учебного заведения);
- за неуспеваемость (по итогам промежуточной и итоговой аттестации);
- не внесение платы за обуrение.

4.7 Прu отчислениИ обl"rающегося по литIIIому зzUIвлению, при наJIичии увФкительной при.паны
(перемена места жительствц призыв в армию, длительнtш комiшдировка, длительное
заболевшrие, невозможность освоить прогрtlп{му обуrения в сиJry индивидуarльIIьIх
особенноСтей И т.п.) емУ возвратцается частЬ денег, оплаченнЫх за обуrение, пропорциоIIЕIльно
затраченному на обу.rение времени.

4.8 При отчислении обуrшощегося за нарушение прtlвил внуtреннего распорядка дJIя
обуrающихся, прекраrцение посещения занятий без уважительньIх приtмн (самовольное
оставлеIIие учебного заведения), за неуспеваемость, а также не внесенио платы за обу.rение
проводится служебное расследование по укtвaЕным фактам. В таких сJryчffIх отIIисление
производится без возвратцения части денег, оплаченньD( за обуrение, пропорционаJIьно
затраченному на обу.rение времени.

4.9 отцlсление уIаrцихся производ,Iтся на основtlнии соответствующих приказов.

5. Права и обязанносги обучающихся

5.1 Права и обязаrrности обучающихся реглztпdoнтируются договором об оказании платЕьIх
образовательньD( услуг и настоящим Положением.

5.2 Обучающиеся имеют право:
- на приобретоние профессиональньIх знаний и практических нtlвыков в соответствии с
действующими 1"rебными планаN,Iи и прогрzll\,lмilп{и;

- на получение свидетельства об окончаrrии обу.rения, при успешном прохождении итоговой
аттестации;
- на рФкение их человеческого достоинства, свободы совести, информации, свободного
вырtDкения собственньIх взгJIядов и убеждений, если они не противоречат общепринrIтым
нормап{.

5.3 Обучающиеся обязаны:
- овладеть знаниями, выполнять в установлонные сроки все виды заданий, предусмотренные
уrебньпл плЕlном и процр€lп{мЕlп{и обучения;
- СОблюдать устЕlновленные расписЕlния заrrятий и графики вождения, не допускtш их
пропусков без уважительньD( причин;
- соблюдать требования Устава ооо кАвтоюниверсити>>, Правил внутреннего распорядка дJUI
обучающихся, техники безопасности, санитарно-гигиенических и противопожарньD( норм и
правил и распоряжений администрации.

6. Порядок оплаты за обучение
6.1 оплата за обучение производится в российских рублях безналичным расчетом (оплата

почтовым переводом или перечмслением через банк).
6.2 Оплату За обу.rающегося может производить как саrrл обуlающийся, тЕж и предприятия,

оргilнизации, спонсоры. В подобньтх сл}цчлrж в нtвначении платежа укuвывается Ф.И.о.
обуч&ющегося, за которого перечислены деньги.



б.З В СП)Лае, когда за обучающегося оплаIIивает предприятие, организация, спонсоры,
закJIючается трехсторонний договор об оказании платньD( образовательньIх услуг и акт
oKElЗaHHbD( ПЛаТньD( образовательньD( услуг подписывается ц)емя сторонzlшlи.

6.4 Размер оплаты за обуrение опредеJIяется в кtlлькуJIяции, угвержденной генеральным
директором ооо кАвтоюниворсити), прописывается в договоре об оказании платньD(
образовательньIХ услуг, явJIяетсЯ окончатеЛьныМ и не может бьrгь изменен до конца обуrения.

6.5 По личному заявлению Об1..rающегося с ним могут tIроводиться дополнительные зilнятия по
правипаlл дорожного движения, по обуrению вождению за дополнительную плату, о чем
составJIяется дополнительное соглаrrтение к договору на окчвание платньIх образовательньD(

услуг.
6.6 Оплата за обу.rение может бьrгь произведена как сразу в полЕом объеме, так и по частям, вся

суNша должна быть внесена не позднее, чем за неделю до конца обучения.
6.7 Квитанцию (квитанции) об оплате обуrающийся хранит до конца обуrения, копию квитанции

предстzlвляет в ООО <<Автоюниверсити).


